
 
 

Città di Randazzo  

1° Settore  

Affari Generali - Servizi Sociali – Servizi Demografici – 

Politiche Abitative – Sport e Turismo 

 
 

Capitolato d’oneri 
 

Oggetto: Trattativa diretta, ex art.50 c.1, lett. b), d. lgs. 36/2023, attraverso il Me.PA, per 
l’affidamento del servizio di estensione dell’orario di apertura settimanale al sabato dell’asilo nido 
comunale, comprendente la preparazione e somministrazione dei pasti, per tutti i bambini che 
frequentano nell’anno educativo 2023/2024. 
 

CUP: G21H24000030001  

CIG: B1BE45985F 

 

FONTE DI FINANZIAMENTO 

Piano di Azione e Coesione – Programma Nazionale Servizi di cura all’Infanzia e agli Anziani non 

autosufficienti. Piano d intervento Servizi di cura all’Infanzia. Fase 2: Azioni di Rafforzamento 

Territoriale. 

 
 
 
STAZIONE APPALTANTE 

Comune di Randazzo  

Piazza Municipio, 1 – 95036 Randazzo (CT) 

Telefono: 095/7990011 

Email: servizi.sociali@comune.randazzo.ct.it 

PEC: protocollo_generale@randazzopec.e-etna.it 

Indirizzo Ufficio Servizi Sociali: Piazza XX Settembre s.n.  

RUP: Francesco Giardina – Capo 1^ Settore. 

DESCRIZIONE DEL SERVIZIO 

L'appalto ha per oggetto: 

 L’estensione dell’apertura settimanale al sabato, dalle ore 8.00 alle ore 14.00, per tutti i  

bambini che frequentano il nido, ivi compresi i bimbi che frequentano la sezione comunale, 

con durata dal 25 maggio al 31 luglio 2024; 

 l’approvvigionamento dei generi alimentari, la preparazione dei pasti presso la cucina 

dell’asilo, la loro somministrazione a tutti i bambini presenti il sabato; il numero di pasti 

stimato è di 240, calcolato sulla scorta di n. 24  adesioni acquisite dagli utenti che intendono 

usufruire del servizio.  



 
 

L’attività del sabato si svolgerà nell’Asilo Nido Comunale di via Tagliamento e dovrà essere 

garantita  la qualità e la continuità del servizio in atto offerto con le due sezioni esternalizzate.  

Per lo svolgimento del servizio l’Ente affidatario dovrà fornire, sotto la propria esclusiva 

responsabilità e senza che si possa in alcun modo prefigurare rapporto di lavoro con 

l’Amministrazione appaltante, il seguente personale secondo le ore nel dettaglio specificate: 

-  n.1 coordinatore per un numero complessivo di 60 ore; 

-  n. 3 educatori professionali per un numero complessivo di 180 ore; 

-  n. 2 ausiliari per un numero complessivo di 120 ore. 
 

PIANO COMPLESSIVO DETTAGLIATO DELLA SPESA 

 

Tipologie di spesa   Costo  Quantità Costo 

Coordinatore - CCNL Cooperative - D3/E1 (costo 
orario € 21,59) € 21,59  60          €    1.295,40 

Educatore Professionale - CCNL Cooperative - D2 
(costo orario € 20,22) € 20,22 180        €  3.639,60  

Ausiliario - CCNL Cooperative - B1 (costo orario € 
16,73 €  € 16,73 120        €  2.007,60  

TOTALE SPESE PERSONALE 

  

€ 6.942,60  

Spese generali 2%  €   138,85 

nr. PASTI stimato per 24  bambini € 4 240 €   960,00 

Totale spese        € 8.041,45  

IVA 5% 5% 
 

€   402,07  

Totale complessivo 
  

€  8.443,52  

 
Per lo svolgimento del servizio, l’Ente affidatario dovrà fornire, sotto la propria esclusiva 

responsabilità e senza che si possa in alcun modo prefigurare rapporto di lavoro con 

l’Amministrazione appaltante, le figure professionali sopra descritte secondo le unità e quantità 

orarie specificate. 

 Il rapporto educatori/bambini e il rapporto ausiliari/bambini è quantificato in applicazione del  

Decreto Presidenziale 16 maggio 2013 “Nuovi standards strutturali ed organizzativi per i servizi di 

prima infanzia, emanato dal Presidente della Regione Sicilia.” 

Per la preparazione dei pasti la ditta aggiudicataria del servizio dovrà mettere a disposizione un 

CUOCO/A in possesso di diplomi professionali adeguati e che sarà responsabile degli ambienti 

dedicati alla conservazione degli alimenti e al trattamento degli stessi per la preparazione dei pasti 

da servire. 

Non costituisce minimo garantito il numero di pasti stimato nel presente capitolato, trattandosi 

di previsione basata sul numero di adesioni degli utenti che intendono usufruire del servizio. Il 



 
 

numero dei pasti indicati pertanto è suscettibile di variazione in relazione al numero effettivo degli 

alunni presenti. 

L’appalto comprende l’organizzazione, il coordinamento e lo svolgimento del servizio sulla base di 

quello già esistente e in corso di svolgimento dal lunedì al venerdì, mediante attività educative, 

ludiche e di  socializzazione, la cura e l’igiene personale del bambino; l’approvvigionamento dei 

generi alimentari, la preparazione dei pasti presso la cucina dell’asilo, la loro somministrazione a 

tutti i bambini presenti; il servizio di igiene, il riordino e la pulizia dei locali. Per gli aspetti 

normativi, organizzativi e gestionali del servizio si dovrà far riferimento alla normativa regionale in 

proseguo citata e al Regolamento del Comune di Randazzo per la gestione dell’Asilo nido. 

L’aggiudicatario è tenuto a gestire il servizio educativo per la prima infanzia con propria 

organizzazione, nel rispetto e secondo le modalità previste da tutta la normativa, anche fiscale, 

soggettivamente ed oggettivamente applicabile, tenendo conto anche di quanto previsto in 

materia di igiene, sanità e sicurezza per il personale impiegato (anche se soci di cooperative) ed 

adottando tutte le cautele imposte da norme di comune prudenza e di prevenzione del COVID-19. 

L’ immobile, gli impianti fissi e le attrezzature necessarie saranno messi a disposizione del gestore, 

nello stato in cui si trovano, esclusivamente nei giorni e negli orari di effettivo svolgimento delle 

attività. 

CATEGORIA DI SERVIZIO: I servizi rientrano nell’allegato IX del D.Lgs n. 50/2016 e s.m.i. - CPV 
85311300-5 (Common Procurement Vocabulary). 

LUOGO DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO: “Asilo Nido comunale di via Tagliamento”- Comune di 
Randazzo (CT).  

TIPOLOGIA APPALTO: Servizi 

DURATA DEL CONTRATTO: L’appalto avrà inizio il 25 maggio  con durata fino al 31 luglio 2024. 

La Stazione Appaltante si riserva  di consegnare il servizio oltre la data iniziale prevista, nel caso in 

cui l’efficacia dell’aggiudicazione non intervenga in tempo utile. 

Tale eventualità non comporterà uno slittamento della data finale del servizio né un diritto a 

risarcimento in capo all’aggiudicatario per la conseguente riduzione dell’entità, sia in ore che in 

costi,  del servizio affidato. 

Alla scadenza dell’appalto il rapporto contrattuale con il soggetto attuatore si risolverà 
automaticamente. 

IMPORTO DELL’AFFIDAMENTO: Il costo stimato del servizio viene quantificato in  € 8.041,45  

oneri compresi, oltre IVA 5% e quindi per un totale complessivo di € 8.443,52 così suddiviso: 

€  6.942,60 per spese di personale  

€ 138,85  per spese generali 

€ 960,00 per spese pasti 

Il suddetto importo, calcolato sulla base del fabbisogno stimato per il periodo 25 maggio-31 luglio 

2024, costituirà l’importo massimo stimato di spesa per la durata del contratto. Esso, dunque, è 

solo presunto e quindi non vincolante per l’Amministrazione. Ne consegue che codesto E.T.S. non 

potrà pretendere alcunché nel caso in cui alla scadenza dei termini contrattuali la fornitura non 

dovesse raggiungere l’importo sopra indicato. 

Ai sensi dell’art.57 del D.Lgs. 36/2023 l’appalto è sottoposto alla seguente clausola sociale: 

L’aggiudicatario deve applicare i contratti collettivi di settore e osservare le norme in materia di 



 
 

prevenzione degli infortuni ed igiene del lavoro, nonché la normativa in materia di sicurezza sul 

lavoro di cui al D. Lgs. n. 81/2008 e s.m. i. 

Non sono stati rilevati oneri per la sicurezza come da DUVRI già redatto per l’affidamento del 
servizio in corso di attuazione. 
 
CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DELLA PROCEDURA: L’affidamento del presente appalto avverrà 

mediante affidamento diretto tramite “Trattativa Diretta” sul MePA di Consip SpA, ai sensi 

dell’articolo art. 50 comma 1 lettera b) del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36. 

Nel costo del servizio s'intendono interamente compensati dal Comune di Randazzo all'impresa 

tutti i servizi, le prestazioni del personale, le spese ed ogni altro onere espresso e non dal presente 

capitolato, inerente e conseguente al servizio di cui trattasi. 

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE E DELL’OFFERTA: I documenti relativi 

alla presente procedura devono essere inviati per via telematica attraverso il Sistema MePA,  in 

formato elettronico ed essere sottoscritti, ove richiesto a pena di esclusione, con firma digitale di 

cui all’art. 1, comma 1, lett. s) del D.Lgs. 82/2005. 

L’operatore economico dovrà fornire, postandoli sul MePa, il presente capitolato d’oneri firmato 

digitalmente, per accettazione, dal legale rappresentante dell’operatore economico e le 

dichiarazioni di cui ai modelli “Allegato 1)” e  “Allegato 2)” al presente Capitolato. 

Per l’offerta economica, l’operatore economico partecipante dovrà avvalersi del modello presente 

sulla piattaforma del MePa. 

Si precisa che con l’invio della propria offerta l’operatore economico accetta tutte le Condizioni 

particolari di contratto previste dalla Stazione appaltante con il presente documento, senza 

alcuna eccezione. 

MODALITÀ DI VERIFICA DEI REQUISITI DI PARTECIPAZIONE: Per la verifica dei requisiti la stazione 

appaltante si avvarrà della certificazione, ancora in corso di validità, acquisita in fase di comprova 

dei requisiti, attraverso la piattaforma ANAC PassOE, (oggi FVOE) e attraverso la piattaforma 

B.D.N.A, per la procedura di affidamento della gestione delle due sezioni esternalizzate dell’asilo 

nido.   

TRACCIABILITA' DEI FLUSSI FINANZIARI: Ai fini della Legge 13 agosto 2010 n. 136 e s.m.i. relativa 

alla “tracciabilità dei flussi finanziari”, l’Aggiudicatario: 

• si assume, a pena di nullità assoluta degli eventuali rapporti contrattuali da porre in essere, tutti gli 

obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla Legge 13 agosto 2010, n. 136 e s.m.i.;  

• si impegna, in relazione all'Art. 3 della Legge suddetta, a fornire gli estremi del conto corrente 

dedicato e le generalità ed il codice fiscale delle persone delegate ad agire sul conto corrente de 

quo; 

• si impegna a dare immediata comunicazione alla Stazione Appaltante di qualsiasi variazione degli 

estremi identificativi dei conti correnti dedicati o delle persone delegate ad operare su di essi 

trasmettendo i dati previsti dalla legge; 

• è consapevole che l'eventuale rapporto contrattuale posto in essere, verrà risolto 

automaticamente qualora le transazioni relative ad esso siano state eseguite senza avvalersi di  

Istituti di Credito o della società Poste Italiane SpA. 

L’affidatario si impegna a dare immediata comunicazione alla Stazione appaltante ed alla 
Prefettura, Ufficio territoriale del Governo della Provincia di Catania, della notizia 



 
 

dell’inadempimento della propria controparte (subappaltatore/contraente) agli obblighi di 
tracciabilità finanziaria. 

FATTURAZIONE E LIQUIDAZIONE DEI CORRISPETTIVI: Il corrispettivo verrà liquidato dal Comune 

all'affidatario  su presentazione di regolare fatturazione elettronica mensile, dopo aver riscontrato 

la fattura in relazione al servizio svolto, effettuato le verifiche in ordine all'esatta applicazione del 

prezzo di aggiudicazione e del numero di ore espletate,  acquisito il D.U.R.C. (documento unico di 

regolarità contributiva). 

Ciascuna fattura emessa dovrà contenere il riferimento al presente Contratto, il codice CUP e il 

codice CIG. 

La liquidazione delle fatture potrà essere sospesa qualora il D.U.R.C. non sia regolare (fino al 

permanere di tale irregolarità). 

In nessun caso, ivi compreso il caso di ritardi nei pagamenti dei corrispettivi dovuti, 

l’aggiudicatario potrà sospendere la prestazione del servizio e, comunque, delle attività previste 

nel Contratto; qualora l’aggiudicatario si rendesse inadempiente a tale obbligo, la Stazione 

appaltante. potrà risolvere di diritto il contratto, mediante semplice ed unilaterale dichiarazione 

da comunicarsi con lettera raccomandata a.r., fermo restando il risarcimento degli eventuali 

danni. 

AVVERTENZE E ALTRE INFORMAZIONI: La “Richiesta di offerta” non costituisce proposta 

contrattuale e non vincola in alcun modo la Stazione Appaltante. La presentazione dell’offerta 

non dà luogo ad alcun diritto, pretesa e/o aspettativa dell’operatore economico all’affidamento 

in parola.  

L’affidamento è subordinato all’adozione della determinazione di decisione a contrarre e 

contestuale affidamento diretto, ex art.50 c.1, lett. b), D.lgs. 36/2023, mediante trattativa diretta 

sul Me.PA. 

Non sono ammesse offerte condizionate, parziali o in aumento. 

Al fine di assicurare l’uniformità dell’attuazione del progetto, è fatto divieto alla ditta affidataria di 

subappaltare o, comunque, di cedere in tutto o in parte l'appalto stesso pena l'immediata 

risoluzione del contratto e risarcimento dei danni. 

Il contratto di fornitura sarà  perfezionato mediante la sottoscrizione del modulo d'ordine secondo 

le modalità previste dalla piattaforma del MePA di Consip, ai sensi dell'art. 18, comma 1 del D.Lgs. 

n. 36/2023. 

TRATTAMENTO DEI DATI: I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi 

del Regolamento (UE) n. 679/2016 (“GDPR”) e dell’art. 13 del d.lgs. 30 giugno 2003 n. 196 e s.m.i., 

esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente disciplinare.  

I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del decreto legislativo n.101/2018 di adeguamento al 

Regolamento generale per la protezione dei dati (G.D.P.R. 679/2016), esclusivamente per le 

finalità di gestione della gara e per quelle inerenti alla gestione del rapporto medesimo. 

Successivamente all'espletamento della gara, i dati personali acquisiti possono essere fatti oggetto 

di comunicazione ad altri enti pubblici, nei casi e nei modi previsti dalle altre leggi regolanti la 

disciplina degli appalti, e/o a soggetti privati ove previsto da norme di legge o di regolamento. 

RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO (RUP): Il Responsabile Unico del Progetto (RUP), ai sensi e 

per gli effetti dell’Art. 15 del D. Lgs. 36/2023, è il Capo Settore Francesco Giardina,  email: 

servizi.sociali@comune.randazzo.ct.it  pec: protocollo_generale@randazzopec.e-etna.it 

mailto:servizi.sociali@comune.randazzo.ct.it
mailto:protocollo_generale@randazzopec.e-etna.it


 
 

 FORO COMPETENTE: Il Foro competente per tutte le controversie giudiziali che dovessero 

insorgere tra le parti sarà, in via esclusiva, quello di Catania.  

Per quanto non contemplato nel presente Capitolato,  si rinvia al Capitolato Speciale d’appalto che 

ne costituisce parte integrante e sostanziale. 

 

 

Nota Bene: il presente documento, che forma parte integrante del Contratto, dovrà essere 

sottoscritto digitalmente, per totale accettazione, dal legale rappresentante o da altro soggetto 

dotato di poteri di rappresentanza specifici ed inviati tramite la piattaforma MePA.  

      
Randazzo, 17 maggio 2024 

 
IL CAPO SETTORE 

Francesco Giardina 

 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 
ai sensi dell’art. 3 co. 2 D.Lgs. n. 39/1993) 
 
 

 


